S’inscrire au FEN

1. Conditions pour s’inscrire a la FEN

Pour vous inscrire vous devez remplir les conditions suivantes :

1.

Etre un contribuable ayant un NIF actif et validé dans le systéme E-tax ;

Etre enregistré & la TVA et/ou a I’imp6t sur les bénéfices ou I’imp6t Général Libératoire ;
Avoir les documents administratifs nécessaires pour compléter la demande d’inscription a
la FEN tels sont :

(1).Une lettre de demande d’inscription adressée au Directeur Général des Impots
(DGI) ;

(2).L’attestation de I’ANIE (Agence Nationale des Investissements et des
Exportations);

(3). Certificat du NIF (Numéro d’identification Fiscale Délivré par la DGI) ;

(4).Certificat d’enregistrement a la taxe sur la valeur ajoutée (TVA) pour les
contribuables souscrit a la TVA ;

(5).Une carte d’identité nationale (NIN) ou du passeport du dirigeant de I’entreprise
(ou une autre personne mandatée) qui signe la lettre demandant 1’inscription et
l'installation du logiciel FEN ;

(6).En plus de documents citez ci-dessus, si le demandeur d’inscription et installation
du logiciel FEN n’est pas le dirigeant de l'entreprise, il doit fournir une
«Procuration» (lettre de représentation) notariée ;

(7).Un formulaire d’engagement (a télécharger en ligne) diment signé par le
responsable de I’entreprise.

2. S’inscrire a la FEN

A l'application FEN - Tchad, suivez les étapes suivantes :

1.
2.

Lancer le navigateur web de votre choix

Entrez 1'adresse internet du site facture électronique normalisée (FEN) dans la barre
d’adresse du navigateur https://forma-sigi.finances.gouv.td/fen-portail

Vous étes alors orienté a la page d’accueil suivante du site FEN avec le portail du
contribuable.

Le systeme propose deux options aux contribuables :”’S'inscrire” ou ¢’se Connecter”.
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Portail du Contribuable

Se connecter

Veuillez choisir le bouton “’S'inscrire” et le systéme affichera la page ci-dessous :
Remplissez les champs avec vos informations de base puis cliquez sur le bouton
“Suivant” pour sauvegarder les données et passer a la page suivante.

Informations de base

Informations de base NF n Rarson sociolo
Branche principale Nom commarciol Numero de felephone
Utlisateur ddros: A

Chargement

Faire entrer les informations de base

Informations de base

Informations de base NIF
g 9014036R

Branche principale

Utilisateur

Chargement

Faire entrer les informations de I’agence
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Province Départoment
NDIAMENA - DEPARTEMENT NDJAMENA -

Branche principale

commun village
2Zeme Arrondissement - Gardolé1 T

Farchd ENLIGNE -
Chargement

9. Faire entrer les informations de ’utilisateur

Utilisateur

Username Nom

MAHOULI MAHOULILYDIE

E-mail Phone Number

mahoulydie@gmail.com 235 21 55 55 53]
Utiisateur

3
frecsaene “

Chargement.

10. Chargement de piéce jointe et soumission de la demande d’inscription

- 1

Chargement

Chargement
Chargement

test-vmrlpdf

11. Le systéme vous offre les conditions générales d’utilisation du systeme de Facturation
Electronique Normalisée (FEN) que vous devez accepter.
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